
年度　授業計画（シラバス）

30 (1) 時間(単位)

後期

《授業科目における学習内容》

《成績評価の方法と基準》

《使用教材（教科書）及び参考図書》

《授業外における学習方法》

《履修に当たっての留意点》

事前に配布プリントを読
んでおく各コマに

おける
授業予定

医療要否意見書（生活保護）、実技（事例 1）

各コマに
おける

授業予定
医療要否意見書（生活保護）、使用目的、記載の留意点

事前に配布プリントを読
んでおく

第
5
回

講
義
演
習
形
式

授業を
通じての
到達目標

医療要否意見書を実例をもとに作成できる

教科書
配布プリント

第
4
回

講
義
演
習
形
式

授業を
通じての
到達目標

医療要否意見書が理解できる

教科書
配布プリント

各コマに
おける

授業予定
医療文書作成の一般的留意事項

各コマに
おける

授業予定
医師事務作業補助者の業務

各コマに
おける

授業予定
医療文書作成に関する法規上の規定

第
2
回

講
義
演
習
形
式

授業を
通じての
到達目標

ドクターズクラークの業務内容が理解できる

教科書
配布プリント

事前に配布プリントを読
んでおく

第
1
回

講
義
演
習
形
式

授業を
通じての
到達目標

法規に基づく医療文書の作成が理解できる

教科書
事前に当該章について
読んでおく

第
3
回

講
義
演
習
形
式

授業を
通じての
到達目標

一般的な医療文書作成の流れが理解できる

教科書
配布プリント

事前に配布プリントを読
んでおく

医療秘書技能検定 2 級問題集

事前に使用テキストの当該部分を読んでおく

課題の提出期限遅れは加点しないものとする

授業の
方法 内　　　容 使用教材

授業以外での準備学習
の具体的な内容

１、定期試験または実技試験；70％　２、出席評価点：20％　３、平常点（授業態度・レポート）：10％

医療の可視化とともに、増え続ける医師の事務作業の負担軽減の効果について、医師事務作業補助者の活用がキーポイ
ントとなりつつある。その取り扱う診断書や証明書、申請書の作成例をもとに作成目的や、提出先、様式、記載方法につい
て学び、理解する。

担 当 教 員 松村　知世
実務経験と

その関連資格
医師事務作業補助者として病院に勤務経験あり

対 象 学 年 ２年 学期及び曜時限 教室名 405

講義演習

科  目  名 医療文書演習 必修/選択の別 必修 授業時数(単位数)

2024

学        科 医療総合学科 科　目　区　分 専門分野 授業の方法



事前に当該章について
読んでおく各コマに

おける
授業予定

傷病名、レセプト病名について、その他の医療文書の記載例、
まとめ

各コマに
おける

授業予定
症状詳記の事例、傷病名、傷病名記載上の留意点

事前に当該章について
読んでおく

第
15
回

講
義
演
習
形
式

授業を
通じての
到達目標

授業の内容を理解し、説明することができる

教科書
配布プリント

第
14
回

講
義
演
習
形
式

授業を
通じての
到達目標

症状詳記の記載について理解できる（３）

教科書
配布プリント

事前に当該章について
読んでおく各コマに

おける
授業予定

症状詳記・記載上の留意事項、レセプトを扱う者の心得

各コマに
おける

授業予定
症状詳記の記載が必要な場合

事前に当該章について
読んでおく

第
13
回

講
義
演
習
形
式

授業を
通じての
到達目標

症状詳記の記載について理解できる（２）

教科書
配布プリント

第
12
回

講
義
演
習
形
式

授業を
通じての
到達目標

症状詳記の記載について理解できる（１）

教科書
配布プリント

各コマに
おける

授業予定
文書料の取り扱い、医療機関で記載すべき文書

各コマに
おける

授業予定
主治医意見書（介護保険）、実技（事例 4）

事前に配布プリントを読
んでおく

各コマに
おける

授業予定
入院・手術証明書、使用目的、記載の留意点、実技（事例 3）

事前に当該章について
読んでおく

第
11
回

講
義
演
習
形
式

授業を
通じての
到達目標

文書料をおよび医療文書の内容が理解できる

教科書
配布プリント

第
10
回

講
義
演
習
形
式

授業を
通じての
到達目標

主治医意見書を実例をもとに作成できる

教科書
配布プリント

事前に当該章について
読んでおく

各コマに
おける

授業予定

文書作成にあたっての注意事項、精神障害者診断書・意見書
の記載例

各コマに
おける

授業予定

死亡診断書、死体検案書、使用目的、記載の留意点、実技
（事例 2）

第
9
回

講
義
演
習
形
式

授業を
通じての
到達目標

介護保険に関する書類の記載が理解できる

教科書
配布プリント

第
8
回

講
義
演
習
形
式

授業を
通じての
到達目標

入院・手術に関する書類を実例をもとに作成できる

教科書
配布プリント

事前に配布プリントを読
んでおく各コマに

おける
授業予定

介護保険制度の概要、要介護認定、主治医意見書（介護保
険）、使用目的、記載の留意点

第
7
回

講
義
演
習
形
式

授業を
通じての
到達目標

精神障害診断書などの記載が理解できる

第
6
回

講
義
演
習
形
式

授業を
通じての
到達目標

死亡診断書などを実例をもとに作成できる

教科書
配布プリント

事前に当該章について
読んでおく

授業の
方法 内　　　容 使用教材

授業以外での準備学習
の具体的な内容

教科書
配布プリント

事前に当該章について
読んでおく


