
年度　授業計画（シラバス）

90 (3) 時間(単位)

前期

《授業科目における学習内容》

《成績評価の方法と基準》

《使用教材（教科書）及び参考図書》

《授業外における学習方法》

《履修に当たっての留意点》

講義演習

科  目  名 医療事務管理学 必修/選択の別 必修 授業時数(単位数)

医療事務職として必要な受付業務や診療報酬請求業務の知識と技能を習得する。
最終目標として「医療事務管理士」の資格取得を目指す。

１、定期試験または実技試験；70％　２、出席評価点：20％　３、平常点（授業態度・レポート）：10％

2024

学        科 医療総合学科 科　目　区　分 専門分野 授業の方法

対 象 学 年 2年 学期及び曜時限 教室名 405

担 当 教 員 中　万里子
実務経験と

その関連資格
講師暦25年、医療事務管理士（医科）、診療報酬請求事務能力認定試験（医科）

医療保障制度［１］、診療報酬の算定（上）［２］、診療報酬の算定（下）［３］、レセプト点検＆作成 トレーニングブック［４］、資料
ブック、医科レセプトの書き方、薬価表、学科＆実技 理解度チェック課題、医科試験問題集 （すべてソラスト）
診療点数早見表（医学通信社）

予習より復習を重点的に行ってください。
また、医療機関受診時等に受付・会計スタッフがどのような業務を行っているかを観察したり、受け取った領収証や明細書か
ら点数算定をしてみるとより理解が深まると思います。

診療費は各診療行為（点数）の積み重ねです。復習をしっかりと行い、その日の学習内容を確実に理解したうえで次回講義
に出席してください。

授業の
方法 内　　　容 使用教材

授業以外での準備学習
の具体的な内容

第
3
回

講
義
演
習
形
式

授業を通じ
ての到達目

標
公費負担医療制度のしくみについて理解する

医療保障制度
前回範囲の復習
テキスト各章末の確認問
題を実施

第
1
回

講
義
演
習
形
式

授業を通じ
ての到達目

標
医療保障制度のしくみについて理解する

医療保障制度
一年時履修済み「保険
制度学」の復習各コマにお

ける授業
予定

医療保障制度の体系、医療保険における診療費のしくみにつ
いて

第
2
回

講
義
演
習
形
式

授業を通じ
ての到達目

標
保険給付のしくみについて理解する

医療保障制度
前回範囲の復習
テキスト各章末の確認問
題を実施

各コマにお
ける授業

予定

公費負担医療制度の種類、生活保護法や感染症法など各制
度の概要について

各コマにお
ける授業

予定
医療保険の種類、保険給付のしくみについて

第
5
回

講
義
演
習
形
式

授業を通じ
ての到達目

標
初診料の算定ルールを理解する

診療報酬の算定
（上）
資料ブック
レセプトの書き方

第
4
回

講
義
演
習
形
式

授業を通じ
ての到達目

標

医療従事者としての心構え、受付業務～請求業務の流れを理
解する

診療報酬の算定
（上）各コマにお

ける授業
予定

医療事務の基礎知識、診療報酬明細書（レセプト）の基礎知
識、上書きの記載方法について

各コマにお
ける授業

予定
診察料（初診料）の算定について

前回範囲の復習
テキスト各章末の確認問
題を実施

前回範囲の復習
テキスト各章末の確認問
題を実施



第
11
回

講
義
演
習
形
式

前回範囲の復習
テキスト各章末の確認問
題を実施

授業の
方法

第
9
回

講
義
演
習
形
式

授業を通じ
ての到達目

標
往診料の算定ルールを理解し、レセプトが記入できるようになる

第
8
回

講
義
演
習
形
式

授業を通じ
ての到達目

標
再診料の算定とレセプト再診料欄の記入ができるようになる

診療報酬の算定
（上）
資料ブック
レセプトの書き方

診療報酬の算定
（上）
資料ブック
レセプトの書き方

各コマにお
ける授業

予定
再診料の算定とレセプト記載方法について

第
7
回

第
6
回

講
義
演
習
形
式

授業を通じ
ての到達目

標
レセプト初診料欄の記入ができるようになる

診療報酬の算定
（上）
資料ブック
レセプトの書き方

講
義
演
習
形
式

各コマにお
ける授業

予定
在宅医療料（往診料）の算定とレセプト記載方法について

前回範囲の復習
テキスト各章末の確認問
題を実施

各コマにお
ける授業

予定
初診料の算定とレセプト記載方法について

授業を通じ
ての到達目

標
再診料の算定ルールを理解する

各コマにお
ける授業

予定
診察料（再診料）の算定について

前回範囲の復習
テキスト各章末の確認問
題を実施

診療報酬の算定
（上）
資料ブック
レセプトの書き方

前回範囲の復習
テキスト各章末の確認問
題を実施

前回範囲の復習
テキスト各章末の確認問
題を実施

前回範囲の復習
テキスト各章末の確認問
題を実施

授業を通じ
ての到達目

標
薬剤の基礎知識、薬価基準表の見方を理解する

前回範囲の復習
テキスト各章末の確認問
題を実施
トレーニングブック内、
実技問題を実施

前回範囲の復習
テキスト各章末の確認問
題を実施
トレーニングブック内、
実技問題を実施

第
10
回

各コマにお
ける授業

予定

投薬料（投薬の区分、薬剤の剤形、薬価基準表の見方、薬剤
料の五捨五超入）の算定について

各コマにお
ける授業

予定

在宅医療料（在宅自己注射指導管理料）の算定とレセプト記載
方法について

講
義
演
習
形
式

授業を通じ
ての到達目

標

在宅自己注射指導管理料などの在宅療養指導管理料の算定
ルールとレセプト記入方法を理解する 診療報酬の算定

（上）
資料ブック
レセプトの書き方

診療報酬の算定
（上）
資料ブック
レセプトの書き方
薬価表

第
13
回

講
義
演
習
形
式

授業を通じ
ての到達目

標

院内処方（屯服薬・外用薬）、処方箋料の算定ルールを理解
し、レセプトが記入できるようになる

診療報酬の算定
（上）
資料ブック
レセプトの書き方
薬価表

第
12
回

講
義
演
習
形
式

授業を通じ
ての到達目

標

院内処方（内服薬）の算定ルールを理解し、レセプトが記入でき
るようになる

診療報酬の算定
（上）
資料ブック
レセプトの書き方
薬価表

各コマにお
ける授業

予定

投薬料（内服薬薬剤料、調剤料、処方料）の算定とレセプト記
載方法について

各コマにお
ける授業

予定

投薬料（屯服薬・外用薬薬剤料、調剤料・処方料の加算、院外
処方）の算定とレセプト記載方法について

前回範囲の復習
テキスト各章末の確認問
題を実施

前回範囲の復習
テキスト各章末の確認問
題を実施

第
15
回

講
義
演
習
形
式

授業を通じ
ての到達目

標

点滴注射、関節腔内注射の算定ルールを理解し、レセプトが記
入できる

診療報酬の算定
（上）
資料ブック
レセプトの書き方
薬価表

第
14
回

講
義
演
習
形
式

授業を通じ
ての到達目

標

注射の種類、注射薬について理解し、皮内、皮下及び筋肉内
注射、静脈内注射の算定ができる

診療報酬の算定
（上）
資料ブック
レセプトの書き方
薬価表

各コマにお
ける授業

予定

注射料（皮内、皮下及び筋肉内注射、静脈内注射）の算定とレ
セプト記載方法について

各コマにお
ける授業

予定

注射料（点滴注射、関節腔内注射）の算定とレセプト記載方法
について



第
17
回

講
義
演
習
形
式

授業を通じ
ての到達目

標
各処置料の算定とレセプト記入ができる 診療報酬の算定

（上）
資料ブック
レセプトの書き方
薬価表

前回範囲の復習
テキスト各章末の確認問
題を実施
トレーニングブック内、
実技問題を実施

各コマにお
ける授業

予定

処置料の算定とレセプト記載方法について
（救急処置、泌尿器科処置、産婦人科処置、眼科処置）

診療報酬の算定
（下）
資料ブック
レセプトの書き方

前回範囲の復習
テキスト各章末の確認問
題を実施
トレーニングブック内、
実技問題を実施

各コマにお
ける授業

予定

検体検査料の算定とレセプト記載方法について
（血液学的検査、生化学的検査(Ⅰ)(Ⅱ)）

第
20
回

講
義
演
習
形
式

授業を通じ
ての到達目

標
各検査料の算定とレセプト記入ができる

授業を通じ
ての到達目

標

処置料算定の共通ルールを理解し、各処置料の算定とレセプト
記入ができる

診療報酬の算定
（上）
資料ブック
レセプトの書き方
薬価表

前回範囲の復習
テキスト各章末の確認問
題を実施
トレーニングブック内、
実技問題を実施

各コマにお
ける授業

予定

処置料の算定とレセプト記載方法について
（算定共通ルール、一般処置、皮膚科軟膏処置）

第
18
回

講
義
演
習
形
式

授業を通じ
ての到達目

標
各処置料とリハビリテーション料の算定とレセプト記入ができる 診療報酬の算定

（上）
資料ブック
レセプトの書き方
薬価表

前回範囲の復習
テキスト各章末の確認問
題を実施
トレーニングブック内、
実技問題を実施

各コマにお
ける授業

予定

処置料、リハビリテーション料の算定とレセプト記載方法につい
て（耳鼻咽喉科処置、整形外科的処置、栄養処置、ギプス、疾
患別リハビリテーション料）

第
19
回

講
義
演
習
形
式

授業を通じ
ての到達目

標

検査料算定の共通ルールを理解し、各検査料の算定とレセプト
記入ができる 診療報酬の算定

（下）
資料ブック
レセプトの書き方

前回範囲の復習
テキスト各章末の確認問
題を実施
トレーニングブック内、
実技問題を実施

各コマにお
ける授業

予定

検体検査料の算定とレセプト記載方法について
（検査の種類、尿・糞便等検査）

第
16
回

講
義
演
習
形
式

第
24
回

講
義
演
習
形
式

授業を通じ
ての到達目

標
病理診断料の算定ルールを理解し、レセプト記入ができる

診療報酬の算定
（下）
資料ブック
レセプトの書き方
薬価表

前回範囲の復習
テキスト各章末の確認問
題を実施
トレーニングブック内、
実技問題を実施

各コマにお
ける授業

予定

病理診断料の算定とレセプト記載方法について
（病理組織標本作製料、病理診断料・判断料）

第
22
回

講
義
演
習
形
式

授業を通じ
ての到達目

標
各検査料の算定とレセプト記入ができる

診療報酬の算定
（下）
資料ブック
レセプトの書き方
薬価表

前回範囲の復習
テキスト各章末の確認問
題を実施
トレーニングブック内、
実技問題を実施

各コマにお
ける授業

予定

生体検査料の算定とレセプト記載方法について
（呼吸循環機能検査等、超音波検査等、監視装置による諸検
査）

診療報酬の算定
（下）
資料ブック
レセプトの書き方

前回範囲の復習
テキスト各章末の確認問
題を実施
トレーニングブック内、
実技問題を実施

各コマにお
ける授業

予定

検体検査料の算定とレセプト記載方法について
（免疫学的検査、微生物学的検査）

講
義
演
習
形
式

授業を通じ
ての到達目

標
各検査料の算定とレセプト記入ができる

第
21
回

第
25
回

講
義
演
習
形
式

授業を通じ
ての到達目

標

手術料算定の共通ルールを理解し、各手術料の算定とレセプト
記入ができる

診療報酬の算定
（下）
資料ブック
レセプトの書き方
薬価表

前回範囲の復習
テキスト各章末の確認問
題を実施
トレーニングブック内、
実技問題を実施

各コマにお
ける授業

予定

手術料の算定とレセプト記載方法について
（手術料の通則、創傷処理）

第
23
回

講
義
演
習
形
式

授業を通じ
ての到達目

標
各検査料の算定とレセプト記入ができる

診療報酬の算定
（下）
資料ブック
レセプトの書き方
薬価表

前回範囲の復習
テキスト各章末の確認問
題を実施
トレーニングブック内、
実技問題を実施

各コマにお
ける授業

予定

生体検査料の算定とレセプト記載方法について
（脳波検査等、神経・筋検査、耳鼻咽喉科学的検査、眼科学的
検査、負荷試験等、内視鏡検査）



第
34
回

講
義
演
習
形
式

授業を通じ
ての到達目

標
入院料の算定ルールを理解し、レセプト記入ができる

診療報酬の算定
（下）
資料ブック
レセプトの書き方
薬価表

前回範囲の復習
テキスト各章末の確認問
題を実施
トレーニングブック内、
実技問題を実施

各コマにお
ける授業

予定

入院基本料の種類、一般病棟入院基本料の算定とレセプト記
載方法について

第
35
回

講
義
演
習
形
式

授業を通じ
ての到達目

標

入院料、入院時食事療養費の算定ルールを理解し、レセプト記
入ができる

診療報酬の算定
（下）
資料ブック
レセプトの書き方
薬価表

前回範囲の復習
テキスト各章末の確認問
題を実施
トレーニングブック内、
実技問題を実施

各コマにお
ける授業

予定

一般病棟入院基本料、入院基本料等加算、入院時食事療養
費の算定とレセプト記載方法について

第
33
回

講
義
演
習
形
式

授業を通じ
ての到達目

標

精神科専門療法料、放射線治療料の算定ルールを理解し、レ
セプト記入ができる

診療報酬の算定
（下）
資料ブック
レセプトの書き方
薬価表

前回範囲の復習
テキスト各章末の確認問
題を実施
トレーニングブック内、
実技問題を実施

各コマにお
ける授業

予定

精神科専門療法料、放射線治療料の種類、算定とレセプト記載
方法について

第
32
回

講
義
演
習
形
式

授業を通じ
ての到達目

標
各画像診断料の算定とレセプト記入ができる

診療報酬の算定
（下）
資料ブック
レセプトの書き方
薬価表

前回範囲の復習
テキスト各章末の確認問
題を実施
トレーニングブック内、
実技問題を実施

各コマにお
ける授業

予定

画像診断料の算定とレセプト記載方法について
（コンピューター断層撮影診断料）

第
27
回

講
義
演
習
形
式

授業を通じ
ての到達目

標

輸血料算定の共通ルールを理解し、各輸血料の算定とレセプト
記入ができる

診療報酬の算定
（下）
資料ブック
レセプトの書き方
薬価表

前回範囲の復習
テキスト各章末の確認問
題を実施
トレーニングブック内、
実技問題を実施

各コマにお
ける授業

予定

輸血料の算定とレセプト記載方法について
（保存血液輸血、血液成分製剤輸血）

第
26
回

講
義
演
習
形
式

授業を通じ
ての到達目

標
各手術料の算定とレセプト記入ができる

診療報酬の算定
（下）
資料ブック
レセプトの書き方
薬価表

前回範囲の復習
テキスト各章末の確認問
題を実施
トレーニングブック内、
実技問題を実施

各コマにお
ける授業

予定

手術料の算定とレセプト記載方法について
（骨折・脱臼の手術、内視鏡を用いた手術など）

第
29
回

講
義
演
習
形
式

授業を通じ
ての到達目

標
各麻酔料の算定とレセプト記入ができる

診療報酬の算定
（下）
資料ブック
レセプトの書き方
薬価表

前回範囲の復習
テキスト各章末の確認問
題を実施
トレーニングブック内、
実技問題を実施

各コマにお
ける授業

予定

麻酔料の算定とレセプト記載方法について
（静脈麻酔、脊椎麻酔、閉鎖循環式全身麻酔）

第
28
回

講
義
演
習
形
式

授業を通じ
ての到達目

標

麻酔料算定の共通ルールを理解し、各麻酔料の算定とレセプト
記入ができる

診療報酬の算定
（下）
資料ブック
レセプトの書き方
薬価表

前回範囲の復習
テキスト各章末の確認問
題を実施
トレーニングブック内、
実技問題を実施

各コマにお
ける授業

予定

麻酔料の算定とレセプト記載方法について
（麻酔の種類、算定共通ルール、麻酔管理料）

第
30
回

講
義
演
習
形
式

授業を通じ
ての到達目

標

画像診断料算定の共通ルールを理解し、各画像診断料の算定
とレセプト記入ができる

診療報酬の算定
（下）
資料ブック
レセプトの書き方
薬価表

前回範囲の復習
テキスト各章末の確認問
題を実施
トレーニングブック内、
実技問題を実施

各コマにお
ける授業

予定

画像診断料の算定とレセプト記載方法について
（画像診断の種類、算定共通ルール、エックス線診断料）

第
31
回

講
義
演
習
形
式

授業を通じ
ての到達目

標
各画像診断料の算定とレセプト記入ができる

診療報酬の算定
（下）
資料ブック
レセプトの書き方
薬価表

前回範囲の復習
テキスト各章末の確認問
題を実施
トレーニングブック内、
実技問題を実施

各コマにお
ける授業

予定

画像診断料の算定とレセプト記載方法について
（エックス線診断料、核医学診断料）



第
45
回

講
義
演
習
形
式

授業を通じ
ての到達目

標
試験過去問題が時間内に解けるようになる

診療報酬の算定
（上）（下）
資料ブック
レセプトの書き方
診療点数早見表

学習した範囲の総復習

各コマにお
ける授業 試験対策演習、模擬試験（実技）

第
41
回

講
義
演
習
形
式

授業を通じ
ての到達目

標
試験過去問題が解けるようになる 診療報酬の算定

（上）（下）
資料ブック
レセプトの書き方

前回範囲の復習
トレーニングブック内、
実技問題を実施各コマにお

ける授業
予定

過去問題を使用して、実技「点検」問題の傾向と対策

第
44
回

講
義
演
習
形
式

授業を通じ
ての到達目

標
試験過去問題が時間内に解けるようになる

診療報酬の算定
（上）（下）
資料ブック
レセプトの書き方
診療点数早見表

学習した範囲の総復習

各コマにお
ける授業

予定
試験対策演習、模擬試験（実技）

第
40
回

講
義
演
習
形
式

授業を通じ
ての到達目

標

医療事務管理士技能認定試験を受験するにあたっての注意事
項を確認し、試験問題の傾向をつかむ

診療報酬の算定
（上）（下）
資料ブック
レセプトの書き方
薬価表

前回範囲の復習
トレーニングブック内、
実技問題を実施各コマにお

ける授業
予定

トレーニングブック内、点検問題を実施
問題の解き方と解説

第
39
回

講
義
演
習
形
式

授業を通じ
ての到達目

標
レセプト内容点検の方法を理解する

診療報酬の算定
（上）（下）
資料ブック
レセプトの書き方
薬価表

前回範囲の復習
トレーニングブック内、
実技問題を実施各コマにお

ける授業
予定

内容点検（外来・入院）のチェックポイント、点検の手順と方法に
ついて

前回範囲の復習
テキスト各章末の確認問
題を実施
トレーニングブック内、
実技問題を実施

各コマにお
ける授業

予定

特殊な入院料（外泊、再入院）の算定とレセプト記載方法、特定
入院料、短期滞在手術等基本料の算定について

第
36
回

講
義
演
習
形
式

授業を通じ
ての到達目

標
入院料の算定ルールを理解し、レセプト記入ができる

診療報酬の算定
（下）
資料ブック
レセプトの書き方
薬価表

第
38
回

講
義
演
習
形
式

授業を通じ
ての到達目

標

レセプト点検の重要性を理解し、基本的な点検ができるようにな
る

診療報酬の算定
（上）（下）
資料ブック
レセプトの書き方
薬価表

前回範囲の復習
テキスト各章末の確認問
題を実施
トレーニングブック内、
実技問題を実施

各コマにお
ける授業

予定

事務的点検（上書き、上書き以外）のチェックポイント、点検の手
順と方法について

第
37
回

講
義
演
習
形
式

授業を通じ
ての到達目

標

入院料以外の各項目の算定について理解し、レセプトが記入
できる

診療報酬の算定
（下）
資料ブック
レセプトの書き方
薬価表

前回範囲の復習
テキスト各章末の確認問
題を実施
トレーニングブック内、
実技問題を実施

各コマにお
ける授業

予定

入院における診察料、投薬料、注射料、処置料、検査料などの
点数算定、レセプト記載方法について

第
42
回

講
義
演
習
形
式

授業を通じ
ての到達目

標
試験過去問題が解けるようになる

医療保障制度
診療報酬の算定
（上）（下）
資料ブック
レセプトの書き方
診療点数早見表

前回範囲の復習
トレーニングブック内、
実技問題を実施各コマにお

ける授業
予定

過去問題を使用して、「学科」問題の傾向と対策

第
43
回

講
義
演
習
形
式

授業を通じ
ての到達目

標
試験過去問題が時間内に解けるようになる

医療保障制度
診療報酬の算定
（上）（下）
資料ブック
レセプトの書き方
診療点数早見表

学習した範囲の総復習

各コマにお
ける授業

予定
試験対策演習、模擬試験（学科）


